GULSEHIR iLCE NUFUS MUDURLUGU KAMU HiZMET STANDARTLARI TABLOSU

SIRA
NO

HiZMETIN ADI

BASVURUDA iSTENEN BELGELER

HiZMETI
TAMAMLAMA
SURESI

DOGUM
TESCILI

1-Anne ya da babanin kimligi ile miiracaat.

2-Dogum raporu (Varsa ise)

3-Yurt disindaki dogum olaylarinda dogum belgesinin asli ve
Tiirkgeye terciime edilmis 6rnegi.

4-Vekillik belgesi ile dogum bildiriminde ¢ocugun tiim
bilgilerini kapsayan 6zel vekillik belgesi.

5-Alt1 yasindan biiytik 18 yasindan kiigiik cocuklarin
bildiriminde resmi bir belge ibraz edilemiyor ise dogum
bildirimin de ¢ocugun Niifus midiirligiine getirilmesi.

6-15 yas ve tlizeri dogum bildirimlerinde en son halini gosterir
2 adet resim,

7-Evlenme tarihinden dnce dogan ¢ocuklarin dogum
bildirimlerinde anne ve babanin birlikte kimlikleriyle
miiracaati,

8-10 dk

TANIMA OLAYI
TESCILI

1-Babanin Niifus clizdani annenin kimlik bilgileri

2-Yabanci kadindan dogan ¢ocuklarin taninmasinda; kadinin,
cocugun dogdugu tarihte medeni halini gosterir

yabanci resmi makamlardan verilmis usuliine uygun(Niifus
Hizmetleri Kanununun Uygulamasina Iliskin Y6netmeligin
167.maddesine gore) tasdikli belgenin asli.

12-14 dk

DIN BILGISINE ILISKIN
TALEPLER

1-Dilekge.
2-18 yasindan kiigiiklerin anne ve babanin birlikte miiracaati .
3-Velayet veya vesayet altina da olanlarin kanuni temsilcileri.

4-6 dk

T.C. KIMLIK KARTI
BASVURUSU

1-Yenileme-degistirme:
a) Niifus clizdani veya TC kimlik karti, son alt1 ay i¢inde ¢ekilmis 1
adet biyometrik fotograf -

-Niifus ciizdan1 veya kimlik kartinin fotografsiz olmasi halinde
kiginin kimligini kanitlayacak ikinci bir belge (Uluslar arasi aile
clizdani.Ehliyet,Pasaport,memur ciizdani,avukat kimlik karti,basin
karti,yabancilara mahsus ikamet tezkeresi,yabanci iilke kimlik karti
Veya pasaportu) istenir.

-Ikinci bir kimlik belgesi ibraz edilemedigi takdirde resit kardes,
¢ocuk, anne, baba ve es’ ten birisi gecerli kimlik belgesi ile birlikte
miiracaat edilmesi,
¢) Ergin olmayan ¢ocuklara niifus ciizdan: diizenlemesinde en son
alinan niifus clizdani

-15 yas ve iistii i¢in 1 adet Biyometrik Resim,
2-Kayip, Calinti, Fotograf bulunmayan,

-1 adet Biyometrik Resim,

-Resit kardes, cocuk, anne, baba ve es’ ten birisi gegerli kimlik
belgesi ile birlikte miiracaat edilmesi,

-Bunlardan birisinin de bulunmamasi halinde kolluk kuvvetlerince
Tahkikat yaptirilmas,

5-10 dk

5-10 dk

1-3 Ay

ULUSLAR ARASI
EVLENME CUZDANI
TANZIMI

1-Yerlesim yeri veya diger adres muhtarligindan alinacak
Uluslar arasi aile ciizdani talep belgesi
2-2 Adet fotograf

15-20 dk

NUFUS KAYIT ORNEGI

1-Kisinin kimligini kanitlayan resimli belge.
2-Dilekge.(Sahsen bagvurularda yazili miiracaat aranmaz)

1-3dk

ULUSLAR ARASI
SOZLESMELER
UYARINCA
DUZELENEN BELGE
TALEPLERI

1-Kisinin kimligini kanitlayan resimli belge.
2-Dilekge.(Sahsen bagvurularda yazili miiracaat aranmaz.)
3-Evlenme ehliyet belgesi tanziminde Yabanci uyruklu olan
kisiye ait kimlik belgesi.

8-10 dk




ADRES BEYANI
TESCILI

1-Beyan edilen adres UAVT var ve bos ise resimli belge.
2-Beyan edilen adres UAVT var ve dolu ise (kisi veya ailesi
adina elektrik,su,telefon,dogalgaz,abonelik sdzlesmesi veya
faturasi, noter tasdikli kira kontrati )

3-Ikinci madde de sayilan belgelerin herhangi bir nedenle
ibraz edilememesi halinde

konut sahibi ile kiracinin birlikte miiracaati.

4-Vekillik belgesiyle miiracaatlarda taginilacagi adresi belirtir
6zel vekillik belgesi.

5-7 dk

OLUM

1-Olii oldugu halde aile kiitiiklerinde sag goriinenlere ait &liim
tutanaklari, 6liim olayini gosterir resmi belge ile tescil talebini
igeren dilekge.

2-Herhangi bir belge ibraz edilememesi halinde 6liiniin
hisimlarinin, 6liim olayini bilenlerin kimlikleri, adres bilgileri
ve Olumii ile ilgili bilgileri igeren 6liim tahkikat dilekgesi.
3-Yurtdiginda 6len Tiirk vatandaglarinin 6liim olayz ile ilgili
yerel makamlardan alinmig 6liim belgesinin usuliine uygun
olarak onaylanmis asli ve noter tasdikli Tiirk¢e terclimesi ile
tescil talebini igeren dilekge.

20-30 Is Giinii

10

SURUCU BELGESI
BASVURU
ISLEMLER{

a) Saglik Raporu

c) Siiriicii Belgesi Harg bedelinin ve Vakif bedelinin ilgili
banka, PTT ve Vergi Dairelerinden yatirilmasi,

d) 1 adet ebatlarinda Biyometrik Resim,

e) 10 parmak ¢evirmeli Biyometrik verisi alma islemi,

5-10 dk

11

UMUMA MAHSUS
PASAPORT BASVURU
ISLEMLERI

a) b)Pasaport Defter bedelinin ve siire harg bedelinin ilgili
banka, PTT ve Vergi Dairelerinden yatirilmasi,

¢)Basvuruda bulunacak olan tiim kigilerin islem esnasinda
hazir bulunmasi,

d)Anaokulu ve Tlkdgretim okulunda 6grenci olanlar i¢in onayl
Ogrenci Belgesi

e)Yurtdisinda 6grenci olanlarin vergi dairelerinden kag yillik
har¢siz pasaport alabilecegine dair onayli yazi,

)1 adet Biyometrik Resim,

2)10 parmak ¢evirmeli Biyometrik verisi alma iglemi,

h)Resit olmayan ¢ocuklar i¢in bagvurularda anne ve babanin
ayni anda birlikte muvafakat vermeleri, birlikte miiracaat
edilememesi halinde Noter Muvafakati ile miiracaat edilmesi,
I) Anne veya babadan birisinin yabanci iilke vatandasi olmasi
halinde Noter Muvafakat: bulundurulmasz,

5-10 dk

12

ISIM DUZELTME VE
SOYADI DEGISIKLIK
ISLEMLERI

a)ikametin bulundugu yer Niifus Miidiirliigiine miiracaat
edilmesi,

b)Kisinin talebini igeren dilek¢e doldurmasi,

¢) Dilekgelerin Ilge Idare Kuruluna sunulmasi,

Bagvurudan
itibaren 1Hafta
veyal Ay

Bagvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disarda belge istenilmesi veya basvuru eksiksiz belge ile yapildig
halde, hizmetin belirtilen siirede tamamlanmamasi durumunda ilk miiracaat yerine ya da ikinci miiracaat yerine
basvurunuz.

ilk Miiracaat Yeri | Giilsehir {lge Niifus Miidiirliigii ikinci Miiracaat Yeri | Giilsehir Kaymakamlig

Adi Soyadi Dogan ERDAGI Adi Soyadi Talat TABUR

Unvam flge Niifus Miidiirii Unvam Kaymakam V.

Adresi Hiikiimet Konag1 Giilsehir/NEVSEHIR | Adresi Hiikiimet Konag1 Giilsehir/NEVSEHIR
Telefonu 0(384) 4113112 Telefonu 0 (384) 411 30 07

Faks 0(384) 4113112 Faks 0 (384) 411 30 07



